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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

CAPITULO I — Do Conceito

Art. 12 - O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é uma atividade de integragéo
curricular obrigatéria do Curso de Engenharia Agronémica da FAP conceitualmente,
consiste de um trabalho formal escrito, redigido com formatagdo normalizada nos
moldes e monografia ou artigo cientifico, abordando temas correlatos as areas de
atuagdo do Agronomo como definidas no Plano Pedagoégico do Curso e a ser
elaborado pelo aluno sob a orientacdo de um professor orientador, sendo ao término
submetido a avaliagdo de Banca Examinadora, tudo segundo as normas deste

regulamento e demais instrumentos normativos pertinentes.

Art. 2° - O TCC podera ser um trabalho de revisédo bibliografica, uma pesquisa de
campo ou um trabalho experimental, produzido pelo aluno com orientagdo docente
desde que atenda as normas constantes deste regulamento.

§ 1% - Nao sera permitida a orientagdo de TCC com o mesmo titulo ou objetivos, por
um mesmo orientador, no mesmo periodo.

§ 2° - Cabera a Comissao do TCC o julgamento da coincidéncia de titulos ou objetivos
de trabalhos e a nao aceitagéo da inscricdo de um ou mais TCC assim coincidentes,

sob a mesma orientagéo.
CAPITULO Il - Dos Objetivos

Art. 32 - O TCC é um trabalho cientifico que tem por finalidade propiciar ao aluno:

| - estimulo a producgao cientifica;

Il - aprofundamento tedrico e/ou pratico em uma area tematica da profissao;

[ll - conscientizacdo do dinamismo e interdisciplinaridade das atividades laborais e
cientificas;

IV - desenvolvimento de criatividade e capacidade de producéo cientifica;

V - realizacao e documentacao de experiéncias laborais, de pesquisa e de extensao;
VI - internalizagdo do correlacionamento entre teoria e pratica e entre as areas de

atuacao do Engenheiro Agronomo;
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VIl - interagao entre o Corpo Docente e Discente.
CAPITULO Il - Da Comiss&o

Art. 4° - A Comissdo do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) do curso de
Engenharia em Agronémica da FAP sera constituida por trés docentes do Colegiado
do Curso, eleitos por seus pares, com mandato de dois anos.

Art. 5° - A Comissao do TCC compete:

| - divulgar as normas do TCC para todos os alunos inseridos no curso bem como
avisar aos professores o inicio do planejamento para inscricdo do TCC;

Il - divulgar os nomes dos professores orientadores do TCC, com suas respectivas
disponibilidades de vagas para orientagao e areas de conhecimento;

[l - divulgar, caso seja pertinente, normas complementares que passarao a compor o
TCC;

IV - formalizar a escolha dos orientadores e seus respectivos orientados a partir do 9°
periodo do curso;

V - elaborar o calendéario de inscricdo do TCC e da apresentagao do trabalho final,
compativel com o calendério académico;

VI - cuidar para que o calendario seja rigorosamente cumprido;

VIl - convocar, quando necessario, reunido com os professores orientadores e/ou
orientandos;

VIl - mediar se necessario, as relagdes entre orientador e orientando(s);

IX - avaliar possiveis desisténcias de orientagao;

X - receber dos orientadores a redacgéao final dos TCC e encaminha-la para a Banca
Examinadora;

X| — propor a formagéo das Bancas Examinadoras;

XIl - analisar a indicacdo e a pertinéncia da participacdo, em Banca Examinadora, de
profissional externo a FAP;

XIlI - receber as avaliages dos orientandos realizadas pelo orientador e os resultados
da avaliagdo conduzida pela Banca Examinadora;

XIV - publicar e encaminhar a Coordenacao do Curso de Engenharia Agronémica o
resultado final do TCC, até dez dias antes do prazo limite para a digitacao das notas,

conforme previsto no calendario académico anual;
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XV - receber o TCC em sua forma final e definitiva, com ficha catalogréafica, para
divulgacao em internet e arquivamento no banco de dados da Coordenagéao do Curso
de Engenharia Agronémica.

CAPITULO IV - Dos Requisitos Gerais
Art. 62- O TCC devera ser desenvolvido individualmente.

Art. 7°- A inscricdo no TCC sera em formulario préprio e entregue a Comisséao do TCC
para aprovacgao.

§ 1% - Os alunos deverao se inscrever no 9° periodo do curso, em datas a serem
determinadas e divulgadas pela Comissao do TCC.

§ 2° - A aprovacdo da inscricdo pela Comissdo é requisito para o inicio e o
desenvolvimento do TCC.

§ 3° - Em caso de ter sua inscrigao rejeitada, a Comissao elencara as razées que
motivaram a rejeicdo e abrird novo prazo para que seja reapresentado o pedido de

inscri¢ao.

Art. 82 - O TCC compbe-se de:

| — matricula na disciplina de TCC;

Il — ficha de inscricdo preenchida e inscri¢ao aceita;

[ - trabalho final redigido na forma de monografia

IV — formulério de avaliagdo do TCC

V - apresentagéo publica do TCC perante uma Banca Examinadora;

VI — entrega da versao final do trabalho incorporando as alteragées demandadas pela
Banca Examinadora, se houver, a Comisséo do TCC.

Art. 92 - O TCC podera ser desenvolvido com a participacdo de um professor
coorientador, indicado pelo professor orientador, que o auxiliara nos aspectos

relacionados com o desenvolvimento do trabalho.

Art. 10 - Apés aceitagédo da inscricdo, a mudanga do tema inicialmente proposto ou a
mudanga de orientador ou a diluigdo do grupo de alunos inscritos, somente ocorrera

com o conhecimento prévio do orientador inicialmente aceito e mediante elaboragéo
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de novo pedido de inscricdo. Em todos os casos a aceitagdo do pedido e a avaliagéo
de novas inscrigdes serdo submetidas a apreciacao da Comissao do TCC.

Art. 11- O TCC deveré ser elaborado de acordo com as normas de redagdo adotadas
pela Comissao do TCC

CAPITULO V - Da Orientagéo

Art. 12- Poderado ser orientadores de TCC os professores efetivos do curso de
Agronomia da FAP e demais docentes da Instituicio com experiéncia na tematica a

ser desenvolvida.

Art. 13 - Poderéao ser co-orientadores os docentes da FAP ou de outras Instituicbes de
Ensino Superior e de Instituicbes de Servigo de Saude com experiéncia relacionada a
tematica e a metodologia do TCC, apds aprovacao pela Comissao.

Paragrafo Unico - O co-orientador externo a FAP devera preencher os seguintes
requisitos:

| - conhecer este regulamento e demais normas pertinentes da FAP;

Il - apresentar curriculum vitae;

[l - assinar a ficha de inscricdo do TCC juntamente com o orientador.

Art. 14 - Os professores do colegiado do curso de Agronomia deverdao orientar no
maximo 03 (trés) TCC por periodo com no minimo 6 (seis) alunos.
Paragrafo Unico — Os TCC oriundos de iniciacdo cientifica poderdo ser defendidos

individualmente.

Art. 15- O orientador e o co-orientador, se houver, deverdao assinar o termo de
compromisso constante na inscricdo do TCC para cada orientagcao e coorientagao.

Art. 16 - A desisténcia por parte do orientador/coorientando e a diluicdo do grupo de
alunos inicialmente inscrito sera formalizada em documento elaborado pelo
proponente, contendo declaragdo de ciéncia do pedido por parte dos demais
envolvidos, dirigido & Comissdo do TCC, especificando as razées da desisténcia. A
aceitacao do pedido pela Comissao dependera de:

| - avaliagdo do mérito;
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Il - nova(s) inscricdo(bes) aceita(s).

Art. 17 - E de responsabilidade conjunta do orientador e orientando(s) a sugestdo
de datas para apresentacdo do TCC perante a Banca Examinadora, de acordo com o
calendario divulgado pela Comissao do TCC.

Paragrafo Unico- A forma impressa do TCC, a ser apresentada a Banca Examinadora
devera ser entregue com pelo menos 20 dias de antecedéncia em relagdo a data
aceita para sua apresentacao em original e trés copias.

Art. 18- Até cinco dias antes da data prevista de apresentacdo a Banca Examinadora,
o orientador preenchera o formulario de avaliacdo da apresentacao escrita do TCC Il
encaminhando-o a seguir a Comissao do TCC.

Art. 19 - As sessbes de orientacdo ocorrerdo a critério do orientador, de forma a

cumprir 0s prazos determinados e promover uma orientagao efetiva.

Art. 20 - Sao atribuicdes do orientador de TCC:

| - frequentar as reunides convocadas pela Comissao do TCC;

Il - preencher e entregar a Comissao a inscri¢ao do TCC;

[l - atender seu(s) orientando(s) em horarios previamente fixados;

IV - preencher e entregar a Comissao do TCC o formulario de avaliagdo do TCC,
relativo a apresentacao escrita;

V - participar das apresentacdes e defesas para as quais estiver designado;

VI - preencher e assinar juntamente com os demais membros da Banca Examinadora,
a Ata de apresentacdo do TCC (Apéndice V) e entrega-la a Comissao do TCC ao final
da sessao de apresentacgao;

VIl - cumprir e fazer cumprir este regulamento.
CAPITULO VI - Dos Alunos Inscritos em TCC

Art. 21 - O(s) aluno(s) em fase de desenvolvimento de TCC tera(ado) as seguintes
atribuicbes especificas:

| - comparecer as reunidbes convocadas pela Comissdo do TCC ou aquelas
convocadas pelo seu orientador;

[l - comparecer as sessdes de orientacdo nos dias e horarios estabelecidos;
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[ll - cumprir o calendario divulgado pela Comissado do TCC para a entregado TCC e
demais apéndices que o compdem;

IV - elaborar o TCC na forma de monografia ou artigo cientifico, de acordo com o
presente regulamento e as instru¢des do orientador;

V - assinar a ficha de inscricdo do TCC e a requisi¢cao de sua defesa juntamente com o
orientador;

VI - comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar seu TCC;

VIl - cumprir este regulamento.
CAPITULO VII - Dos Requisitos do TCC

Art. 22 - O TCC Ill em sua versao final para apresentacdo somente sera aceito pela
Comissao do TCC com o aval do orientador, por meio do preenchimento do formulario
solicitando sua aprovagao para apresentacao.

Paragrafo Unico- O TCC Il devera ser entregue em 03 (trés) vias encadernadas em
espiral para a Comissao, no prazo determinado pela Comisséao do TCC.

Art. 23 - A apresentacao publica oral e a defesa do TCC Ill seguirdao o calendario
definido e divulgado pela Comisséo do TCC.

Art. 24- O processo de apresentacao oral e da defesa obedecera as seguintes normas:
| — atribuicdo de no maximo de trinta minutos ininterruptos para apresentagéao oral do
TCC pelo orientando;

I — atribuicdo de no maximo quinze minutos a cada componente da Banca
Examinadora para arguicdes e respostas do(s) orientando(s)

Paragrafo Unico - No caso de TCC realizado por um grupo de alunos nos moldes que
dispbe este regulamento, a apresentacao devera ser feita pelos dois alunos do grupo,
cabendo a cada um, metade do tempo alocado, exceto nos casos em que o TCC
tenha sido realizado individualmente. O processo de defesa do TCC, incluindo sua
arguicao, sera de responsabilidade de todos os integrantes. A avaliagao da banca sera
atribuida, por igual, a todos os membros do grupo, ndo cabendo recurso individual de
sua avaliacao.

Art. 25 - No caso de impedimento devidamente justificado, o presidente da Banca
Examinadora fixara nova data de apresentagéo, observando o prazo determinado pela
Comissao.
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Art. 26- No caso de ocorréncias excepcionais no decorrer da apresentagdo do
trabalho, o presidente da Banca Examinadora podera suspender a sessao, fixando, se
necessario, nova data para a apresentacdo, observando o prazo determinado pela
Comissao.

Art. 27 - Caso o aluno nao entregue o TCC no prazo determinado pela Comissao ou o
trabalho seja reprovado pela Banca Examinadora, ele devera inscrever-se novamente

no TCC no periodo seguinte.

CAPITULO VIII - Da Banca Examinadora

Art. 28- A Banca Examinadora serda proposta pela Comissdo do TCC, sendo
constituida pelo orientador como membro nato, dois outros membros titulares e um
membro suplente escolhidos em uma lista proposta pelo orientador no formulario
proprio (Apéndice llI).

§ 1°- Caso haja co-orientador, este podera ser indicado como componente da banca
examinadora.

§ 22 - Somente um dos componentes da Banca Examinadora podera ser externo a
FAP, desde que preencha os seguintes requisitos:

| - ser graduado na area do conhecimento;

II - ter conhecimento do regulamento do TCC do curso de Agronomia da FAP;

[l - ser aprovado pela Comissdo do TCC. Art.

Art. 29 - O orientador presidira a Banca Examinadora na sessao de apresentacao e
defesa do TCC.

Art. 30 - Ao final da apresentacdo e defesa do trabalho a Banca Examinadora, em
reunido, avaliar4d e consolidara as avaliagbes de seus Membros em formularios
préprios. Compete ao Presidente da Banca Examinadora consolidar as avaliagées do
TCC e emitir o parecer de aprovagao, de aprovagao com pendéncias ou ainda de
reprovacgao do orientando na disciplina de TCC.

Paragrafo unico - A aprovagdao com pendéncias sera transformada de oficio pela
Comissao do TCC em aprovagao se as pendéncias forem levantadas em tempo habil,
De forma similar podera ser transformada em reprovagéo se decorrido o tempo habil e
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as pendéncias nao forem levantadas. A data final que definird o tempo habil para
levantar as pendéncias sera informada ao orientando pela Comissao do TCC.

Art. 31- A Banca Examinadora comprovara a sua avaliagdo do TCC pela apresentagao
de ficha de avaliagédo propria devidamente preenchida

CAPITULO IX - Da Avaliacdo do TCC

Art. 32- No processo de avaliagdo do TCC serdo consideradas a partir de um
cronograma de atividades pré-estabelecidas pela Comissao do TCC.

§ 1° - Na 12 avaliagéo serd feita a apreciagdo do TCC na forma escrita exclusivamente
pelo orientador sendo o resultado expresso em nota e obedecendo a uma escala de 0
(zero) a 10 (dez) pontos, conforme formulario préprio. Em sua avaliagdo o orientador
devera observar o trabalho escrito quanto a:

| - qualidade da apresentacao grafica, da redacao, e a corregao da linguagem;

Il — presenca e a qualidade do resumo com todas as informagbes necessarias e
adequadas a elucidagao do trabalho;

[ll — delimitagdo do tema, a formulagado do problema, a hip6tese e/ou suposi¢ao e se
0s objetivos estao claramente definidos;

IV - fundamentagéo tedrica e sua adequagao ao trabalho;

V - ideias arroladas coma devida autoria e citacées coerentes, obedecendo as normas
de forma corretamente referenciadas;

VI - metodologia adequada e coerente com os objetivos propostos;

VIl - discussao fundamentada em teoria e coerente com os objetivos propostos;

VIII - conclusao estabelecida de forma clara e coerente com a proposicao, resultados
obtidos e discussao;

IX — coeréncia e formatacao normatizada da bibliografia.

§ 2° Os resultados das avaliagcdes serdo expressos por notas, obedecendo a uma
escala de 0 (zero) a 10 (dez) pontos. A Banca Examinadora devera observar a versao
final e definitiva na sua forma escrita e oral, considerando os critérios a seguir:

| - qualidade da apresentacao grafica, da redacao, e a corregao da linguagem;

Il — presenca e a qualidade do resumo com todas as informagbes necessarias e
adequadas a elucidagao do trabalho;

[l - delimitag@o do tema, formulacdo do problema, hip6tese e/ou suposicao e objetivos
claramente definidos;
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IV - fundamentagéo teérica adequada ao trabalho;

V - ideias arroladas com a devida autoria e citacdes coerentes, obedecendo a formato
adequado e corretamente referenciadas;

VI - metodologia adequada e coerente com os objetivos propostos;

VIl - discussao fundamentada em teoria e coerente com os objetivos propostos;

VIII - conclusao estabelecida de forma clara e coerente com a proposicao, resultados
obtidos e discussao;

IX — coeréncia e formatacdao normatizada da bibliografia.

X - qualidade do material didatico apresentado e seu uso adequado;

Xl - capacidade de sintese;

XIl - apresentacao de forma clara e consistente;

XIII - utilizagédo adequada do tempo de apresentagao;

X1V - respostas corretas e convincentes as arguigées da Banca Examinadora.

§ 3% - Os componentes da Banca Examinadora utilizardo formulario préprio para
registrar a pontuagao emitida para o TCC (Apéndices).

Art. 33 - A nota final do TCC sera obtida pela média aritmética das notas avaliagdes.
Sera aprovado o aluno que obtiver no minimo 6,0 pontos.

Art. 34- O aluno que nao obtiver a pontuagdo minima de 6,0 pontos e/ou nao
apresentar o TCC dentro do prazo estabelecido por motivo néo justificado sera
considerado reprovado.

CAPITULO XI - Das Disposicoes Finais

Art. 35 - Este regulamento se aplica aos alunos do Curso de Engenharia Agronémica
da FAP e a sua divulgacao sera feita pela Comissao do TCC.

Art. 36 - Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao do TCC
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