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ANEXO Il - DIRETRIZES E NORMAS PARA ESTAGIO

Capitulo |
Da Definicao, Natureza e Finalidades dos Estagios

Secao | — Da Definicao

Artigo 1°. O estagio € um componente curricular do processo de formagao académica,
constituido e constituinte das dimensées do ensino, pesquisa e extensdo. E
desenvolvido em campos de atuacdo profissional com vistas a construcao e
socializagcao do conhecimento, enquanto processo social, coletivo e histérico. Espaco
politico-pedagogico privilegiado, de construgédo da préaxis, possibilita a inser¢do do
estudante no mundo laboral e na pratica social, como processo de

participagao/intervencao nas relagbes entre a Faculdade e demais segmentos sociais.

Secao Il - Da Natureza

Artigo 2°. O estagio curricular obrigatério constitui atividade académica e obedecerd as
normas emanadas da legislagao especifica, da Politica de Estagio, do Estatuto Geral,
do Regimento Interno, dos Atos Normativos da FAP e da Coordenagédo do curso de
Engenharia Ambiental e em conformidade com as disposi¢cdes da Lei de Estagio n®
11.788, de 25 de setembro de 2008.

Secao lll — Das Finalidades

Artigo 3°. O estagio curricular obrigatério devera ser organizado visando a assegurar o
seguinte:

a) formacao académico-profissional do estagiério;

b) fortalecimento dos espacos formativos: industrias, empresas, unidades de
conservagao, parques e demais empresas conveniadas;

c) insercao do estagiario na vida econémica, politica e sociocultural, local, regional e
nacional, vinculada a profissdo de Engenheiro Ambiental;

d) préxis no processo de ensino-aprendizagem em cada uma das sub-areas

constituintes do local de estagio;
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e) interacdo da Universidade e do Departamento de Engenharia Ambiental com os
demais segmentos da sociedade.

Capitulo lI
Dos Campos de Estagio e Supervisao

Secao | - Campos de Estagio

Artigo 4°. Os campos de estagio interno do Curso de Engenharia Ambiental da FAP
serao aprovados pelas Coordenagdes de Estagio e de Curso e oficializados mediante
comunicagao interna, considerando a adequagéao de cada campo de estagio a area de
formacao do estudante e a oferta de vagas em cada campo.

Artigo 5°. Os campos de estagios externos, quando ofertados, serdo aprovados pelas
Coordenacgdes de Estagio e de Curso e oficializados mediante convénios diretos com
o Departamento de Engenharia Ambiental da FAP de forma a assegurar que:

a) as normas estabelecidas na legislacdo geral e no Projeto Pedago6gico do Curso de
Engenharia Ambiental sejam obedecidas;

b) o estudante possa vivenciar as experiéncias politico-pedagogicas e tecnoldgicas no

herbario e nas areas correlatas.

Artigo 6°. Além do Herbario, poderdo constituir-se em campos de estagio curricular
obrigatério: os laboratérios de quimica, 6rgaos publicos e outros, desde que atendam
aos critérios legais e sejam aprovados pelas Coordenagdes de Estagio e de Curso.

§ 1°. Devera ser dada prioridade aos campos que, pela abrangéncia, qualidade,
complexidade e pluralidade de agao, permitam a vivéncia da interdisciplinaridade, bem
como a proposicao e o fortalecimento de Politicas Publicas de meio ambiente.

Secao Il — Supervisao

Artigo 7°. A supervisdo de estégio visa a orientar, acompanhar e avaliar o estagiario,
de forma a assegurar a qualidade do estagio e a realizagdo de suas finalidades de
acordo com o Projeto Pedagégico do curso.

Artigo 8°% A supervisdo académica € obrigatéria e de responsabilidade da
Coordenacgéo de Estagio do Curso de Engenharia Ambiental da FAP. Esta atividade
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sera realizada de forma compartilhada entre supervisores académicos e supervisores
profissionais, vinculados as unidades de estagio, respeitadas as normas especificas
estabelecidas no presente Regimento e na Lei de Estagio.

Capitulo Il
Da Organiza¢ao e Administracao Superior

Secao | — Da Organizacao

Artigo 9°. A Coordenacdo de Estagio do Curso de Engenharia Ambiental, em
articulacdo com o Colegiado, devera organizar o estagio curricular obrigatério de forma
a assegurar:

a) a selecao dos campos de estagio;

b) a formalizacdo do estagio, mediante celebragdo de convénio diretamente com a
unidade concedente de estagio ou agéncias de integracdo empresa-escola, quando se
tratar de campos externos a FAP, e comunicagao interna quando se tratar de campos
internos;

¢) o encaminhamento dos estagiarios aos campos de estagio selecionados;

d) o planejamento, o desenvolvimento e a avaliagao das atividades;

e) a supervisdo geral e 0 acompanhamento do desenvolvimento do estagio;

f) a avaliagao global do estagio nos campos e no curso;

g) a interdisciplinaridade nas atividades do estagio;

h) A supervisao profissional nos campos de estagio.

§ 1°. Para melhor organizagao e planejamento, as atividades de estagio deverao ser
programadas por meio de projetos e/ou propostas de trabalho, elaboradas por
estagiarios, devidamente orientados pelos supervisores académicos.

§ 2° A avaliagao do estagio sera periédica e obedecera as normas especificas de
cada curso, observando-se:

a) a qualidade da formacao académico-profissional;

b) a atuacao dos estagiarios e supervisores;

c) as condi¢cdes do campo para o desenvolvimento de um estagio academicamente
mais qualificado a formagéo profissional.

Secao Il - Da Administracao Superior
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Artigo 10. A administragdo superior do estagio é constituida por:
a) Coordenador de Estagio
b) Coordenador de Curso
c) Diretor Geral da FAP
Capitulo IV
Das Competéncias

Artigo 11. A Coordenacéo de Estagio do Curso de Engenharia Ambiental compete:

a) - organizar didaticamente o processo pedagégico com o planejamento,
desenvolvimento e avaliacdo das atividades;

b) - articular o estagio as caracteristicas e necessidades de cada area de atuacao;

C) - assegurar o cumprimento da legislacdo e das normas pertinentes ao estagio, na
sua relacao com o Projeto Pedagdgico do curso;

d) - definir, juntamente com os demais érgaos coordenadores de estagio, as condi¢cdes
para aprovagao dos campos;

e) - desenvolver e implantar normas e metodologias especificas para
acompanhamento e orientacao do estagio;

f) - informar a Diregcdo da FAP o numero de professores necessérios a supervisao
académica de estagio;

g) - selecionar, juntamente com os professores-supervisores, 0s campos de estagio;

h) - encaminhar formalmente o estagiario ao campo;

i) - acompanhar o estagio, de modo a assegurar sua realizacdo de acordo com a
politica institucional;

j) - proceder, junto aos professores, alunos e representantes da unidade concedente a
avaliagao global do estagio nos campos e no curso;

k) - manter organizado e atualizado o cadastro dos estagiarios e o arquivo de dados
referentes ao estagio;

l) - encaminhar, a Coordenacdo Geral de Estagio, solicitagbes e documentos
necessarios para a celebragéo de convénios;

m) - encaminhar, a Coordenacao Geral de Estagio, solicitacbes e documentos
necessarios para expedicdo de certificados de estagio para alunos de estagios
curriculares nao obrigatérios, bem como para os supervisores profissionais dos

estagios curriculares, sempre que houver interesse das partes.
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n) - coordenar, orientar e supervisionar as atividades de Estagio, de qualquer indole,
nos laboratérios de acordo com as politicas propostas no Projeto Pedagdgico de
Curso;

0) - cumprir e fazer cumprir a legislacdo e normas que regem a politica de estagio na
FAP;

p) - buscar novos campos de estagio para atender as demandas de formagao contidas
nas Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Engenharia Ambiental;

q) - assegurar o cumprimento das exigéncias legais para a oferta de estagio seguro no
Laboratério-escola;

r) - estabelecer e supervisionar os objetivos do estagio, em consonancia com as
Diretrizes Curriculares e Projeto Pedagégico de Curso;

s) - providenciar os documentos e demais requisitos para a aquisigéo e efetivacao do
seguro obrigatdrio de acidentes pessoais para os estagiarios.

Artigo 12. Ao Colegiado de Estagio compete:

a) - assegurar o cumprimento da Politica de Estagio da UCG;

b) - propor intercambio e troca de experiéncias entre os diferentes cursos;

c) - propor divulgacdo das experiéncias de estagio através de publicacées e
seminarios;

d) - apoiar as coordenacbes de estagio dos cursos/unidades académicas
administrativas na organizacao dos estagios;

e) - assessorar 0s coordenadores de estagio na avaliagao e aprovagao dos campos.

Artigo 13. A Coordenacédo Geral de Estagio compete:

a) - promover, em articulagdo com a diregéo geral da FAP e coordenagédo do curso,
debates que subsidiem teoricamente a realizagdo do estagio, de acordo com a Politica
de Estéagio;

b) - apreciar propostas de ampliagdo e renovacao de convénios para realizagao de
estagio curricular obrigatério e nao obrigatério;

c) - articular e negociar com instituicbes, espagos de atuacdo do estagiario,
viabilizando a celebragéo de convénios e o cumprimento de seus termos;

d) - definir, juntamente com os demais érgaos coordenadores de estagio, as condi¢cdes
para aprovagao dos campos;

e) - estabelecer parcerias com agentes de integracao empresa-escola;

f) - expedir certificados de estégio, quando solicitado.
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Capitulo V
Das Atribuicoes dos Professores-Supervisores e dos Estagiarios

Artigo 14. Sao atribuigées da Supervisdo Académica:

a) - elaborar o planejamento das atividades académico-pedagégicas do maddulo-
estagio pertinente a cada campo de estagio;

b) - orientar o aluno em todas as atividades do estagio curricular obrigatério e/ou nao
obrigatorio;

C) - orientar a execugao de cronograma de atividades do projeto de estagio, a serem
realizadas;

d) - orientar a elaboragao do relatério de estagio;

e) - fazer o intercambio das atividades dos estagiarios junto ao supervisor profissional;
f) - relatar a Coordenacgao de Estagio problemas de incompatibilidades ou mesmos de
insubordinacao ou indisciplina por parte aluno no andamento do estagio;

g) - colaborar com a Coordenacao de Estagio, Pesquisa e Extenséo, na execucgao de
projetos de incentivos ou no apoio a realizagéo do estagio;

h) - zelar pelo cumprimento das normas que regem o Estagio Supervisionado

§ 1° - Sédo atribuicdes dos supervisores académicos de Secado do Laboratério de
guimica e herbario:

Auxiliar e colaborar com o docente-supervisor;

Assistir e supervisionar o estagiario, visando o efetivo desenvolvimento das atividades
previstas no projeto de estagio;

Colaborar com o estagiario, facilitando-lhe o acesso aos dados, fontes de consulta e
informagdes pertinentes;

Avaliar permanentemente o aproveitamento e desenvolvimento do estagiario;
Providenciar o envio a Coordenacdo de Estagio ou ao Supervisor Académico, em
sigilo, as fichas de avaliagdo do desempenho e da frequéncia do estagiario,
devidamente preenchidas.

§2° - o Supervisor Académico devera ser um docente da disciplina-médulo, com
atuacao profissional e técnica na sub-area especifica do estagio do aluno.

§3¢ - 0os Responsaveis de Secao do Laboratério de quimica e herbario, supervisores
académicos, deverdo ser, obrigatoriamente, profissionais de nivel superior, com
graduacdo em Engenharia Ambiental ou curso correlato, com registro no Conselho
Profissional préprio.
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Artigo 15. Sao atribuicbes dos Estagiarios:

a) - analisar e apontar aspectos organizacionais que aperfeicoem o desenvolvimento e
aproveitamento dos estagios;

b) - promover a integracdo e o desenvolvimento das atividades académicas e técnicas
em prol do aproveitamento das propostas do estagio;

c) - apontar fontes bibliograficas consultadas de interesse a complementagao das ja
recomendadas;

d) - comunicar ao docente-supervisor sobre temas e assuntos que possam servir para
a escolha da temética dos trabalhos de concluséo de curso;

e) - observar e informar sobre condutas de terceiros que coloquem em risco as
atividade sou a seguranca individual e/ou coletiva nos ambientes de estagio;

f) - promover a harmonia, a socializacdo e a cultura entre os colegas, servidores e

professores.

Capitulo VI
Dos Direitos e Deveres dos Estagiarios

Secao | - Dos Direitos E Deveres Do Corpo Discente

Artigo 16. O cumprimento das normas institucionais vigentes é condi¢é@o indispensavel
a realizacao dos objetivos da FAP e deve contar com a cooperagao ativa dos alunos
para a manuteng¢ao da ordem disciplinar.

Artigo 17. Constituem direitos dos membros do corpo discente:

| usufruir dos programas de ensino, pesquisa e extensao de qualidade;

I utilizar os servigos oferecidos pelo Sistema de Bibliotecas;

Il utilizar os laboratérios que estejam disponiveis, respeitando as Matrizes
Curriculares dos Cursos;

IV participar dos eventos académicos e das atividades culturais;

V ser tratado com atencdo e respeito por professores, funcionarios administrativos,
colegas e pela Administragcao Superior;

VI utilizar dos servigos que Ihes séao oferecidos pela FAP;
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VIl recorrer de decisdes, obedecidas as varias instancias, em conformidade com as
normas e prazos estabelecidos;

VIl participar ativamente dos processos de avaliagao institucional;

IX recorrer a Ouvidoria na defesa de seus direitos;

Artigo 18. Constituem deveres dos membros do corpo discente:

| conhecer e respeitar as normas e regulamentos especificos da Instituicao;

Il tratar com wurbanidade e respeito os professores, colegas, funcionarios
administrativos e prestadores de servigos na FAP;

[l manter espirito de cooperacao, ética, solidariedade e lealdade em todos os espagos
fisicos da FAP, promovendo o respeito muatuo, abstendo-se de prejudicar o bom
andamento do processo de ensino e aprendizagem e demais atividades;

IV cumprir com assiduidade e pontualidade as atividades académicas, tais como aulas
de prelecao, aulas praticas, seminarios ou qualquer outra referente ao processo de
ensino aprendizagem previstas no Projeto Pedagd6gico do Curso;

V zelar pelo patriménio da FAP destinado ao uso comum e as atividades académicas,
tais como prédios e instalacdes, acervos, ferramentas, maquinas, equipamentos e
demais materiais disponibilizados a sua utilizagéo e guarda;

VI obedecer as normas de seguranca instituidas pela Administracao Superior;

VIl manter atualizados seus dados cadastrais;

VIl cumprir o contrato de prestagcao de servigos educacionais firmado com a FAP

Secao Il — Treinamento Preliminar

Artigo 19. Antes do inicio do estagio o aluno sera instruido, por meio de treinamento,
sobre as normas especificas a serem seguidas. Este treinamento sera preparado pela
Coordenagdo e supervisbes especificas de estagio, abrangendo os seguintes
aspectos:

a) - conhecimento das normas vigentes sobre estagios;

b) - informagdes sobre os campos de estagios internos e externos, os termos de
convénio e o termo de compromisso de estagio;

Cc) - preparagdao social e técnica, objetivando o estabelecimento de um bom
relacionamento na equipe, no trabalho, na comunidade e na realidade sociocultural do

local em que for atuar;
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d) - orientacbes quanto aos aspectos éticos, juridicos e sociais da profisséo,
importantes durante a realizacdo do estagio, para a formagdo de um perfil mais
maduro e profissional do estagiario;

Capitulo VI
Do Sistema de Avaliacao e Frequéncia

Artigo 20. O processo de avaliagdo do estagio tem por objetivo adquirir informagdes
que permitam estabelecer a correspondéncia entre os resultados obtidos e os
objetivos propostos, a fim de que o supervisor académico verifique o desenvolvimento

e desempenho do aluno estagiario em relagdo ao trabalho desenvolvido.

Artigo 21. O processo de avaliacdo do estagio segue o padrao de avaliagdo e notas
proposto pela FAP.

Artigo 22. A instrugdo sugerida é que a avaliagdo do aproveitamento académico seja
um processo continuo no qual possam ser explorados diversos mecanismos
avaliativos, tais como: exercicios escolares, arguicoes, trabalhos praticos, projetos,
relatérios, painéis, seminarios, pesquisas bibliograficas e de campo, estudos de caso,
entrevistas, monografias, exames e outros previstos na especificidade do Projeto
Pedagdgico do Curso e no Programa de cada estagio.

Artigo 23. A avaliagdo do aproveitamento académico devera ser expressa em graus

numéricos de zero a dez, computados até a primeira casa decimal.

§1° - cada tipo de procedimento avaliativo poderda possuir pesos diferenciados,
plenamente explicados e definidos no plano de curso, os quais, no final de cada
periodo avaliativo, deverdo compor as notas.

§2° - o docente supervisor deverda informar detalhadamente os aspectos,
procedimentos, pesos e demais critérios observados para a avaliagdo do estagio.

A carga horaria de estégio devera ser cumprida integralmente.

§1¢ - Regimentalmente ndo ha “abono de faltas”.

§2° - No caso de faltar ao estagio, as horas em falta deverdo ser repostas, caso

contrario incorrer-se-a em reprovacao, independentemente do percentual de faltas.
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§3° - Nos casos de transferéncia externa, a integralizagdo da carga horaria nos
maodulos de estagio é uma exigéncia legal.
§4° - Os direitos a regime especial de acompanhamento, regime de avaliagao especial

e aos exercicios domiciliares ndo se aplicam aos modulos de estagio.

Capitulo VII
Das Disposicoes Gerais

Artigo 24. Este Regimento de Estédgio estara sujeito a corregbes, modificagoes e
emendas sempre que necessario, as quais serdo divulgadas para o colegiado do
Curso de Engenharia Ambiental. Este Regimento de Estagio estara sujeito as demais
Normas, Portarias e Resolugbes determinadas pela Administragdo Superior da FAP,
bem como a Lei de Estagio n®. 11.788, de 25 de setembro de 2008.

Artigo 25. O estagio curricular nao-obrigatério poderd ocorrer em entidades
conveniadas com a FAP, por meio da Coordenagédo de Estagio, envolvendo ou néo
agentes de integracdo, e em conformidade com a Lei de Estagio n®. 11.788, de 25 de
setembro de 2008. Os casos omissos serdao resolvidos pelas Coordenagdes
pertinentes e/ou pelo Diretor Geral da FAP, de acordo com a sua natureza.
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